SANEN

RELATIECOACHING & SCHEIDINGSBEGELEIDING

1. Inleiding

Dit privacy statement is van toepassing op de verwerking van persoonsgegevens door Schellekens
Advocatuur en mediation B.V., gevestigd aan de Leidse Schouw 2 in (2408 HW) Alphen aan den
Rijn, ingeschreven in het Handelsregister onder nummer 98557297 (hierna: het Kantoor of wij).

Het Kantoor wordt gevoerd door één advocaat: mr. A. Schellekens, advocaat te Alphen aan den
Rijn. In dit privacy statement leggen wij uit welke persoonsgegevens wij verwerken, voor welke
doeleinden wij dat doen en hoe wij met uw gegevens omgaan.

Wij hechten grote waarde aan de bescherming van uw privacy en gaan zorgvuldig om met uw
persoonsgegevens. Bij de verwerking van persoonsgegevens houden wij ons aan de geldende
privacywetgeving, waaronder de Algemene Verordening Gegevensbescherming (AVG).

2. Verwerkingsverantwoordelijke en contactgegevens

Verwerkingsverantwoordelijke:

* Schellekens Advocatuur en mediation B.V.

* ta.v. mr. A. Schellekens

+ Adres: Leidse Schouw 2, 2408 HW Alphen aan den Rijn
*  KvK-nummer: 98557297

*  Telefoon: 06-14823954

* E-mailadres: schellekens@svadvocatuur.com

Voor vragen over dit privacy statement of de verwerking van uw persoonsgegevens kunt u contact
met ons opnemen via bovenstaande gegevens.

3. Persoonsgegevens die wij verwerken

Wij verwerken persoonsgegevens die u zelf aan ons verstrekt, die wij in het kader van een dossier
ontvangen van derden, of die wij verkrijgen uit openbare bronnen (zoals het Handelsregister of
openbare registers). Omdat wij vooral voor particulieren werken, verwerken wij regelmatig
persoonsgegevens van natuurlijke personen. Afhankelijk van uw relatie tot ons kantoor
(bijvoorbeeld cliént, wederpartij, wederpartij-advocaat, leverancier, sollicitant) kunnen wij onder
meer de volgende categorieén persoonsgegevens verwerken:

+ Identificatie- en contactgegevens

- Naam, adres, woonplaats (NAW-gegevens)
- Telefoonnummer, e-mailadres

- Geboortedatum, geboorteplaats

- Nationaliteit

- Kopie identiteitsbewijs

* Dossier- en zaakgegevens

- Gegevens die verband houden met de opdracht, procedure of het mediationtraject
- Correspondentie en communicatie (per post, e-mail, telefoon, digitaal)

- Aantekeningen van besprekingen en (mediation)sessies

* Financiéle gegevens

- Bankrekeningnummer

- Gegevens op facturen

- Betalings- en debiteureninformatie



* Bijzondere en/of strafrechtelijke persoonsgegevens (alleen indien en voor zover nodig voor het dossier)

- Gezondheidsgegevens

- Gegevens over ras of etnische afkomst, politieke opvattingen, religieuze of
levensbeschouwelijke overtuigingen, seksuele leven of geaardheid, lidmaatschap van een
vakbond

Strafrechtelijke gegevens, waaronder gegevens over (vermeende) strafbare feiten of
opgelegde sancties

Wij verwerken bijzondere en strafrechtelijke persoonsgegevens uitsluitend wanneer dat
noodzakelijk is voor de behartiging van uw belangen als cliént, de vaststelling, uitoefening
of onderbouwing van een rechtsvordering, of omdat de wet dat toestaat.

4. Doeleinden en grondslagen van de verwerking
Wij verwerken uw persoonsgegevens voor de volgende doeleinden en op basis van de volgende
grondslagen:

1. Uitvoering van een overeenkomst van opdracht en mediationovereenkomst

- Omu als cliént te kunnen adviseren en bij te staan in juridische en mediationkwesties

- Voor het voeren van (gerechtelijke) procedures

- Voor het opstellen van overeenkomsten, vaststellingsovereenkomsten,
mediationovereenkomsten en andere juridische documenten

- Voor het onderhouden van contact over uw zaak of mediationtraject

2. Wettelijke verplichtingen

- Voldoen aan administratie- en bewaarplichten

- Voldoen aan de Wet ter voorkoming van witwassen en financieren van terrorisme (Wwft),
waaronder cliéntenonderzoek

- Voldoen aan verplichtingen jegens de Nederlandse Orde van Advocaten, de MfN en andere

toezichthouders

3. Gerechtvaardigd belang
- Hetvoeren van (juridische) correspondentie namens cliénten
- Het beheer van onze eigen (juridische) positie, bijvoorbeeld in geval van een
klacht of geschil
- Het onderhouden van relaties (zoals cliénten, wederpartijen, adviseurs, leveranciers)
- Hetverbeteren van onze dienstverlening

4. Toestemming

Wanneer u ons expliciet toestemming geeft voor een specifieke verwerking die niet onder de

bovenstaande grondslagen valt. U heeft het recht om deze toestemming te allen tijde in te

trekken. Dit laat de rechtmatigheid van de verwerking voor intrekking van de toestemming onverlet.

5. Verstrekking van persoonsgegevens aan derden

Wij verstrekken uw persoonsgegevens alleen aan derden als dat noodzakelijk is voor de uitvoering
van onze dienstverlening, als wij daartoe wettelijk verplicht zijn of als u daar toestemming voor
heeft gegeven. Daarbij kunt u denken aan:

» Rechtbanken en andere (overheids-)instanties

+ De wederpartij en haar/hun gemachtigde(n)

+ Andere betrokken (juridische) adviseurs of deskundigen (zoals mediators, accountants,
medisch deskundigen)

» Deken van de Orde van Advocaten, VFAS of andere toezichthouders

+ Onze ICT-dienstverleners, hostingproviders, administratiekantoor en andere verwerkers
binnen de Europese Unie

Met verwerkers die in onze opdracht persoonsgegevens verwerken, sluiten wij een
verwerkersovereenkomst om te zorgen voor eenzelfde niveau van beveiliging en vertrouwelijkheid

van uw gegevens. Wij blijven in die gevallen verantwoordelijk voor deze verwerkingen.

Wij verstrekken geen persoonsgegevens aan derden voor commerciéle doeleinden.



6. Doorgifte van persoonsgegevens buiten de Europese Economische Ruimte (EER)
Wij maken geen gebruik van verwerkers buiten de Europese Economische Ruimte (EER) en geven uw
persoonsgegevens in beginsel niet door naar landen buiten de EER.

Mocht het in het kader van een dossier of de dienstverlening toch noodzakelijk zijn om
persoonsgegevens door te geven aan een land buiten de EER, dan doen wij dit alleen indien:

+ de Europese Commissie heeft besloten dat het betreffende land een passend
beschermingsniveau waarborgt; of

+ andere passende waarborgen zijn getroffen, zoals het sluiten van door de Europese
Commissie goedgekeurde modelcontractbepalingen; of

+ een wettelijke uitzondering van toepassing is.

7. Beveiliging van persoonsgegevens

Wij nemen passende technische en organisatorische maatregelen om uw persoonsgegevens te
beschermen tegen verlies of tegen enige vorm van onrechtmatige verwerking. Deze maatregelen
omvatten onder meer:

+ Beveiligde (digitale) opslag van dossiers

+ Beperkingen op toegang tot dossiers en systemen (alleen voor zover noodzakelijk)

+ Gebruik van actuele beveiligingssoftware

+ Geheimhoudingsplicht voor de advocaat, mediator en eventuele ingeschakelde
hulppersonen

Hoewel wij alle redelijkerwijs te verwachten maatregelen treffen, kunnen wij nooit volledige
veiligheid garanderen.

8. Bewaartermijnen

Wij bewaren uw persoonsgegevens niet langer dan nodig is voor de doeleinden waarvoor wij ze
verwerken, tenzij een langere bewaartermijn wettelijk verplicht of toegestaan is. In het algemeen
hanteren wij de volgende termijnen:

+ Dossiers: in beginsel minimaal 5 jaar na sluiting van het dossier, tenzij een langere
wettelijke bewaartermijn geldt of noodzakelijk is voor de behartiging van uw belangen.
« Administratieve gegevens (zoals facturen): minimaal 7 jaar op grond van fiscale wetgeving.

Na afloop van de bewaartermijnen worden uw persoonsgegevens zorgvuldig vernietigd of
geanonimiseerd.

9. Uw rechten
U heeft op grond van de AVG verschillende rechten met betrekking tot uw persoonsgegevens:

« Recht op inzage: u kunt ons verzoeken om inzage in de persoonsgegevens die wij
van u verwerken.

+ Recht op rectificatie: u kunt ons verzoeken onjuiste of onvolledige gegevens te verbeteren
of aan te vullen.

+ Recht op verwijdering: u kunt ons verzoeken uw persoonsgegevens te verwijderen,
bijvoorbeeld als deze niet langer nodig zijn voor de doeleinden waarvoor zij zijn
verzameld, tenzij wij gehouden zijn deze langer te bewaren.

+ Recht op beperking van de verwerking: u kunt ons verzoeken de verwerking van uw
persoonsgegevens te beperken.

+ Recht op overdraagbaarheid (dataportabiliteit): u kunt verzoeken uw persoonsgegevens in
een gestructureerde, gangbare en machineleesbare vorm te ontvangen en/of rechtstreeks
aan een andere partij te laten overdragen, voor zover dit technisch haalbaar is.

« Recht van bezwaar: u kunt bezwaar maken tegen de verwerking van uw persoonsgegevens
op basis van een gerechtvaardigd belang.



Een verzoek met betrekking tot bovenstaande rechten kunt u indienen via de contactgegevens
genoemd in paragraaf 2. Wij kunnen u vragen zich te identificeren om misbruik te voorkomen. Wij
reageren zo snel mogelijk, maar in ieder geval binnen één maand na ontvangst van uw verzoek.

Let op: in sommige gevallen kunnen wij (gedeeltelijk) geen gehoor geven aan uw verzoek,
bijvoorbeeld vanwege onze geheimhoudingsplicht als advocaat en mediator, wettelijke
verplichtingen of de rechten van derden.

10. Klachten
Indien u klachten heeft over de wijze waarop wij met uw persoonsgegevens omgaan, verzoeken wij
u dit eerst met ons te bespreken, zodat wij kunnen proberen samen tot een oplossing te komen.

U heeft daarnaast altijd het recht om een klacht in te dienen bij de toezichthouder:
Autoriteit Persoonsgegevens

Postbus 93374

2509 A] Den Haag

Website: www.autoriteitpersoonsgegevens.nl

11. Wijzigingen

Wij kunnen dit privacy statement van tijd tot tijd wijzigen, bijvoorbeeld in verband met
wijzigingen in wetgeving, richtlijnen of onze dienstverlening. De meest actuele versie van het
privacy statement is te vinden op onze website of kan op verzoek worden toegezonden.

Dit privacy statement is voor het laatst bijgewerkt op: 1 januari 2026.



